" [ ]

* X % ®

* *
* °

* *
* 5k

evropsky
socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A Tt YCHOWY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim ICT
Sablona ¢.4 (EU II1,/2) - sada ¢.2 — Informatika 6.-9.ro¢nik

21. Pozvanka — 7.ro¢nik
e Pracovni list s pokyny pro zaky
e Zakladni upravy textu podle danych pokynt (nastaveni stranky, barva, vlozeni
obrazku, typy pisma, riizna velikost pisma, uloZeni souboru)
e Vytvorit podle zakladnich tdaji na webovych strankach libovolnou pozvanku na
Burcakové slavnosti
e Samostatna prace s pocitaCem

22. Laboratorni prace — 7.ro¢nik
e Pracovni list s pokyny pro zaky
e Text podle piedlohy ptepsat v textovém editoru (prace s textem a jeho ptepis, typy
pisma, fonty pisma, velikost, zarovnani textu)
e Samostatna prace s pocitaCem
e Lze vyuzit v ptirodopise

23. Diplom — 7.ro¢nik
e Pracovni list s pokyny pro zaky
e Zakladni upravy textu podle danych pokynt (ohraniceni pisma, riizna kombinace typt
pisma a velikosti, vkladani obrazka, pouziti WortArtu pro text v kruhu)
e ZAci vytvoii samostatné podle predlohy Diplom pro zékyl.stupné na soutéz,
poradanou kazdoro¢né 1.¢ervna (tzn. k MDD)

24. Jidelnicek — 7.ro¢nik
e Pracovni list s pokyny pro zaky
e Tvorba jednoduché tabulky podle ptedlohy (dany pocet fadkl a sloupcti, zarovnani
bunék, stinovani, ohraniceni)
e Samostatna prace s pocitatem
e Hotovy ukol posilaji Zaci vyucujicimu jako ptilohu

25. Prace s mySi — 6.ro¢nik
e 7Aci si postupné osvojuji praci s mysi, presnost a riizné funkce jako napi. kopirovani,
piekladani, vraceni kroku zpét, ukladani atd.
e Kazdy ukol Ize vytvaret v jiné hodiné, tikoly jsou setazené podle obtiznosti



26. Fotografie — jednoduché vyhledavani na internetu — 6.ro¢nik

Z4ci vyhledavaji pomoci serveru www.google.com rtizné fotografie podle zadanych
pokynti, obrazky kopiruji a ukladaji do své slozky

Samostatna prace s pocitatem

Lze vyuzit s riznym zadanim

27. NaSe Skola — vyhledavani na internetu — 6.ro¢nik

Z4ci podle pokynii vyhledavaji na internetu udaje o $kole, véetnd mapy a fotografie
Skoly)
Samostatna prace s pocitaCem

28. Vyhledavani na internetu — 7.ro¢nik

Zaci plni zadané tikoly a vyhledavaji je postupné na internetu

Zéci pracuji s textovym editorem, vkladaji presné adresy servert, které vyuzivaji
Samostatna prace s vyuzitim riznych zdroji

Hotovy tkol posilaji zaci vyucujicimu jako ptilohu

29. Cestovni kancelar - projekt

Lze zpracovat ve Wordu nebo v PowerPointu (zalezi, v kterém ro¢niku se projekt
realizuje)

Ukolem je vytvofit stranky se zakladnimi Gidaji o n&jakém mistd ve svété, které nabizi
jako poznavaci dovolenou cestovni kancelaf, kterou Zaci pomysIné vlastni

Soucasti ukolu je prezentace

31. Tvorba pexesa —6.r, 7.r

Vyuziti tabulky pro tvorbu pexesa

Z4ci si procviéuji tvorbu tabulky podle instrukci, formatovani tabulky, vkladani
obrazkl a ozdobného pisma

Procviceni hledani na internetu vhodnych obrazka, poptipadé vytvoreni vlastnich
kreseb v programu Malovani

Procviceni oznaceni, kopirovani a vkladani (rizné zplisoby)

MoZnost vyuZiti v hodinach Aj

32. Tvorba prezentace na urcité téma — 7.ro¢nik

Z4ci si vytvaii jednoduchou prezentaci na zvolené téma (napf. Sluneéni soustava)
podle pokynti, které ucitel posle na jejich mail

Cilem je procvicit si zakladni tvorbu stranek v prezentaci na dané téma, hledani
informaci na internetu, Uprava textu, volba pozadi, zkopirovani fotek, jejich ukladani a
Uprava, zdroje obrazkd....

MozZnost vyuzit v hodinach zemépisu (po dohodé s vyucujicim)

33. Tabulkovy procesor 1 (ivod) — 8.ro¢nik

Prezentace k tabulkovému procesoru
Z4ci se seznamuji s tim:

* co je to Excel, k ¢emu slouzi

* s prostiedim Excelu

* co je to list v Excelu

* O je to bunka v Excelu
Zkousi si zakladni prace s tabulkou


http://www.google.com/

34. Tabulkovy procesor 2 (prvni kroky) — 8.ro¢nik

35.

36.

37.

38.

39.

40.

e Prezentace k tabulkovému procesoru
e Zaci se udi prvni kroky v Excelu:
e zmcéna textu
o velikost buiky
e ohraniceni bun¢k
e barva bunck
e zdkladni Gipravy textu v buiikach

Tabulkovy procesor 3 (vzorec SUMA, PRUMER) — 8.ro¢nik
e Prezentace k tabulkovému procesoru

e Zavedeni funkce Soucet (Suma) a Priimer

e Vyuziti obou funkci na konkrétnich prikladech

Tabulkovy procesor 4 (vzorec Soucin) — 8.ro¢nik
* Prezentace k tabulkovému procesoru

* Zopakovani zasad tvorby vzorcl

* Zopakovani funkci Suma a Primer

* Procviceni obou funkci na jednoduchém piikladu
e Zavedeni nové funkce Soucin

*  Vyuziti funkce Soucin na konkrétnim ptikladu

Tabulkovy procesor 5 (vzorec Rozdil, podil) — 8.ro¢nik
» Prezentace k tabulkovému procesoru

* Zopakovani funkci Suma, Priimér a Soucin

* Procviceni vSech tfi funkci na jednoduchém piikladu

* Zavedeni nové funkce Rozdil a Podil

* Vyuziti obou funkci na konkrétnim ptikladu

Samostatna prace (vzorec Suma, primér) — 8.rocnik

e Pracovni list s pokyny pro zaky

e Tvorba tabulky podle piedlohy v Excelu (dany pocet fadki a sloupcti, zarovnani
bungk, stinovani, ohraniceni)

e Samostatna prace na procviceni vzorct Suma a Prumér, 1ze vyuzit jako pisemnou
praci

e Hotovy ukol posilaji Zaci vyucujicimu jako ptilohu

Samostatna prace (vzorec Soucin, rozdil) — 8.ro¢nik

e Pracovni list s pokyny pro zaky

e Tvorba tabulky podle piedlohy v Excelu (dany pocet fadku a sloupcti, zarovnani
bunék, stinovani, ohraniceni)

e Samostatna prace na procviceni vzorct Soucin a Rozdil, 1ze vyuzit jako pisemnou
praci

e Hotovy ukol posilaji zaci vyucujicimu jako piilohu

Tabulkovy procesor 6 (grafy) — 8.ro¢nik
e Prezentace k tabulkovému procesoru

e Zasady tvorby grafu

e Vytvoreni zdkladniho grafu



Manipulace s grafem
Ptremisténi grafu

Ptidani nadpisu a popiska
Uprava pisma u popisk
Zména typu grafu

Rotace grafem



