Pracovni napln skolniho psychologa

1. Koordinuje

>

YV V V V

A\

pedagogicko-psychologické poradenstvi ve skole

spolupraci ¢lentd Skolniho poradenského pracovisté a jeho komunikaci s vedenim Skoly
spolupraci ¢lent skolniho poradenského pracovisté s ostatnimi pedagogy

praci asistentl pedagoga a jejich spolupraci s uditeli

spolupraci skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC, SVP) a organy socialné pravni
ochrany déti

vytvareni individualnich vzdélavacich pland pro integrované Zaky, jejich projednani s tfidnimi
uciteli, v pripadé potreby se zakonnymi zastupci Zzaka

pripravu ekonomickych poZadavk( na zabezpeceni péce o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami

spolecné s vychovnym poradcem péci o vSechny zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
spole¢né s vychovnym poradcem pomoc ucitelim, Zakim a rodi¢im pfi feSeni problém{
v oblasti vychovy a vzdélavani

spolecné s tridnimi uciteli sleduje zaky neprospivajici, hledd priciny skolniho neprospéchu a
navrhuje dalsi péci o tyto zaky

spole¢né s vychovnym poradcem sleduje nové prichozi zaky a pomdha jim s adaptaci a
zaclenénim do stdvajiciho kolektivu

2. Samostatné zajistuje oblasti:

>

diagnostika vychovnych a vyukovych problému zakd a konzultace pro rodice, uditele i zaky:

= na zakazku rodicd, ucitell a vychovného poradce provadi diagnostiku probléma zaka
= je k dispozici Zaklim pti feSeni osobnich problému

=  pomaha pfi zpracovani krize zaklm, rodi¢lim i ucitelm — krizova intervence

= pomaha pfi feseni problém v oblasti vychovy a vzdélavani

spoluprace pri zapisu z4kd do 1. t¥id:

= pfizapisu je k dispozici ucitelm i rodi¢lim, konzultuje s rodici odklady Skolni dochazky

= (castni se schilzky s rodici budoucich prviack

= vede edukativni skupinky pro budouci prvidcky

= spolupracuje pti rozdélovani zak( do tfid s ohledem na vhodné sloZeni tfidniho kolektivu
preventivni ¢innosti:

= depistdZ v prvnich tfidach — vyhledavani déti ohroZenych Skolnim nelspéchem

= zjistuje socialni klima ve tfidach

= na zakdzku ucitell, rodicd ¢i ostatnich pracovnikl Skolniho poradenského pracovisté
pracuje dlouhodobé se tfidnimi kolektivy

= pomaha ke zkvalitnéni vztah( mezi Zaky a tfidnim ucitelem

= pomaha ke zkvalitnéni spoluprace mezi uciteli

osvétova Cinnost:

= (castni se pracovnich porad pedagogického sboru a podili se na jejich pfipravé
= pripravuje pracovni seminare pro ucitele

= dle zajmu pfipravuje besedy pro rodice

= spolupracuje pfi prezentaci prace skoly



> dalsi oblasti éinnosti:

o

spolupracuje s vychovnym poradcem v oblasti kariérniho poradenstvi, zakim i rodicdm
nabizi a realizuje testy profesni orientace

spolec¢né se skolnim metodikem prevence pomaha resit rizikové chovani zaku
spolupracuje s uciteli na sestavovani individualnich vzdélavacich plant a pland pedagogické
podpory

nabizi Zakim pomoc v oblasti technik a styl( uceni

spolec¢né s tfidnimi uciteli sleduje Zaky nadané a talentované a navrhuje dalsi péci o tyto
zaky

vede skolni parlament

spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi

vede administrativu svoji ¢innosti — pfipadova dokumentace, evidence konzultaci

neustale se vzdélava a pracuje na svém odborném rustu

Predklada fediteli Skoly:
> plan prace skolniho poradenského pracovisté na novy skolni rok

» navrh organizacnich a ekonomickych poZadavk( na zabezpedeni péce o Zaky se speciadlnimi

vzdélavacimi potfebami

» zavérecnou zpravu o ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

Pracovni napln vychovného poradce

Koordinuje

» spolecné se skolnim psychologem péci o vsechny Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

» spolecné se skolnim psychologem pomoc ucitelim, zZakdim a rodi¢iim pfi feseni problému

v oblasti vychovy a vzdélavani

Samostatné zajistuje

> pécio zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

navrhy na vySetfeni v pedagogicko-psychologické poradné

pomoc tridnim ucitelim pfi vypliovani dotaznik( pro pedagogicko-psychologické poradny
odesilani dotaznikd

vedeni aktualni databaze vysetfenych zaka slouzici vSem vyucujicim vySetfenych zakd
evidence doporuceni SPZ, v pfipadé potfeby ucast na projednani doporuceni s rodici,
konzultace s uciteli ohledné doporuceni

vedeni evidence Zak( se SVP ve skolni matrice

kontrola a evidence pland pedagogické podpory

» metodickou pomoc ucitelim

,

s naplnovanim podpulrnych opatfeni ve vzdélavani Zaka se SVP
pfi vypracovani planu pedagogické podpory

> dalsi oblasti éinnosti:

pomaha pfri reseni konfliktnich situaci ve skole (rodice-ucitel, ucitel-zak, zak-zak)



spole¢né se skolnim psychologem sleduje nové prichozi zaky a pomaha jim s adaptaci a
zaclenénim do stdvajiciho kolektivu

organizace vychovnych komisi a spoluprace s OSPOD

spole¢né s daldimi ¢leny SPP pomaha fesit rizikové chovani 7ak(, predeviim projevy
Sikanovani

spole¢né s dal$imi ¢leny SPP pomahd tiidnim uciteldm pfi fedeni aktudlnich probléma
tfidnich kolektiv(

vede administrativu svoji ¢innosti — pfipadova dokumentace, zapisy z jednani, evidence
konzultaci

neustdle se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurz(i v rdmci DVPP a vybranych se
aktivné ucastni

3. Predklada vedoucimu Skolniho poradenského pracovisté:

» plan prace vychovného poradce na novy skolni rok

» navrhy na opatreni, ktera sméruji ke zvyseni kvality péce o zZaky, ktefi maji vychovné a

vzdélavaci problémy

» zavérecnou zpravu o plnéni planu prace vychovného poradce za dany skolni rok

Pracovni napln vychovného poradce pro volbu povolani

1. Koordinuje

> kariérové poradenstvi a poradenskou pomoc pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté

Zaka

» pomoc ucitelim, zakam i jejich zakonnym zastupclim pfi feseni aktudlnich problém

2. Samostatné zajistuje

> kariérové poradenstvi ve Skole:

zakladni skupinové poradenstvi k volbé povolani, zpracovani a interpretace zajmovych a
sebepoznavacich dotaznik(

individuaini Setfeni k volbé povolani a individuaini poradenstvi v této oblasti (ve spolupraci
s tfidnim ucitelem, skolnim psychologem, PPP)

poradenstvi zdkonnym zastupclm s ohledem na ocekdvani a predpoklady zakl (ve
spolupraci s tfidnim ucitelem, skolnim psychologem),

spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi (poradna, centrum), odborem Skolstvi
Jihomor. krajského uradu

zajistovani skupinovych navstév zaka Skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych poboéek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakéim a zdkonnym
zastupclim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek
zajistovani organizace skolni burzy stfednich $kol, informovani zak( a rodicd o organizaci
oblastnich burz stfednich skol a dnli otevienych dvefi na stfednich skolach

zajistovani informovani zaka a jejich zakonnych zastupct o pribéhu ptijimaciho fizeni, jejich
postupu pfi poddvani prihlasek, v pripadé vyzadani pomoc pfi jejich vyplnéni

priprava pfihladek na SS, zajisténi jejich ovéreni a potvrzeni Feditelstvim $koly



pfiprava zapisovych listk(, jejich potvrzeni feditelstvim Skoly, evidence a predani zakonnym
zastupcim oproti podpisu

zajistovani exkurzi vedoucich k vétsi informovanosti zaka o jednotlivych profesich, Géast na
vybranych projektech

poskytovani sluZeb kariérového poradenstvi Zzak(m cizincim se zfetelem k jejich specidlnim
vzdélavacim potiebdm, Zakiim koncicim povinnou devitiletou skolni dochazku v jiném nez
9. roc¢niku, zaklm vzdéladvanym podle IVP s minimalnimi poZadovanymi vystupy, Zakiim se
specialnimi vzdélavacimi potifebami

sledovani novinek, pozadavk( trhu, informacnich zdroja vedoucich ke zkvalitfiovani vlastni
informovanosti VP z oblasti karierového poradenstvi

metodickou pomoc ucitelim

v otazkach kariérového rozhodovani zaka

feseni problému spojenych se Skolni dochazkou:

sledovani projev(l zaskolactvi u zakla Skoly — presna evidence neomluvenych hodin,
projednavani pfipadl s tfidnimi uciteli a rodici, spoluprace s kuratorem pro mladez, navrhy
opatreni

spolecné s tfidnimi uciteli sledovani Zakd s omluvenou absenci nad 100 hodin v jednom
klasifikaénim obdobi — projednavani pripadl s tfidnimi uciteli a rodici, navrhy opatreni

dalsi oblasti ¢innosti:

pomaha pfti feseni konfliktnich situaci ve skole (rodice-ucitel, ucitel-zak, zak-zak)

pomoc ucitelm pfi jedndni se zdkonnymi zastupci pfi feseni vychovnych a vzdélavacich
problému zaku

organizace vychovnych komisi a spoluprace s OSPOD

vede administrativu svoji ¢innosti — pfipadova dokumentace, zapisy z jednani, evidence
konzultaci

neustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzG v rdmci DVPP a vybranych se
aktivné ucastni

3. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:

>
>

>

plan prace vychovného poradce na novy Skolni rok

navrhy na opatfeni, kterd sméruji ke zvyseni kvality péce o zaky, ktefi maji vychovné a

vzdélavaci problémy a ke zkvalitnéni kariérového poradenstvi

zavérecnou zpravu o plnéni planu prace vychovného poradce za dany skolni rok

Pracovni napln skolniho metodika prevence

1. Koordinuje

>

realizaci Minimalniho preventivniho programu ve Skole, poskytuje odborné vedeni a

metodickou pomoc ucitellim



spolupraci s rdznymi Skolskymi a dalSimi krizovymi, poradenskymi a preventivnimi zatizenimi a

s institucemi zajistujicimi socialné pravni ochranu déti a mladeze, zajistuje informovanost zakd
skoly, jejich zakonnych zastupcl a pracovnik( skoly o ¢innosti téchto instituci a organizaci

2. Samostatné zajistuje

>

>

pfipravu Minimalniho preventivniho programu, podili se na jeho realizaci, podle aktualnich
potieb a podminek program inovuje a vyhodnocuje jeho uUcéinnost

navrh vhodnych odbornych a metodickych materidld a pomdicek pro realizaci Minimalniho
preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit Skoly

odbornou a metodickou pomoc ostatnim ucitellim pfi zavadéni oblasti preventivni vychovy do
vyuky, zejména etické a pravni vychovy, vychovy ke zdravému Zivotnimu stylu apod.
poskytovani odbornych informaci z oblasti prevence, pravidelné informuje o vhodnych
aktivitach poradanych riznymi odbornymi zafizenimi

sledovani rizik vzniku a projevy socidlné patologickych jevi ve skole a navrhuje moznosti jejich

v v

reseni

ztizeni nasténky pro zaky s problematikou socialné patologickych jevl u déti a mladeze, zajisténi
fungovani schranky davéry

konzulta¢ni a poradenskou cinnost zakim i jejich zakonnym zastupclm v oblasti socidlné
patologickych jevi

uzkou spolupraci s okresnim metodikem preventivnich aktivit, ucastni se pravidelnych porad
organizovanych témito pracovniky a zajistuje pfenos dilezitych informaci z jejich obsahu
zpracovani podkladl pro informaci o Minimalnim preventivnim programu Skoly pro okresniho
metodika prevence

dalsi oblasti ¢innosti:

= spolupracuje s tfidnimi uciteli a vychovnym poradcem pfti feseni aktualnich problém{
tfidnich kolektiv(

= spolecné s vychovnym poradcem sleduje chovani zakl po dobu skolni dochdazky a navrhuje
zpUsoby reseni rizikového chovani zaki

= vede administrativu svoji ¢innosti — pfipadovd dokumentace, evidence konzultaci

= peustale se vzdélava, sleduje nabidku vzdéldvacich kurz( v ramci DVPP a vybranych se
aktivné ucastni

3. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:

>
>

>

Minimalni preventivni program na novy skolni rok

navrhy na opatreni, ktera sméruji ke zkvalitnéni prace Skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jevu a rizikového chovani zaki

zavérecnou zpravu o plnéni Minimalniho preventivniho programu za dany skolni rok



Pracovni napln skolniho specidlniho pedagoga

1. Koordinuje
> Specialné-pedagogickou péci o Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (SVP) ve skole

» Nakup pomucek a didaktickych material( pro zaky se SVP, jejich vyuzivani, pfip. ptjcovani

> Pripravu a pribéznou Gpravu podminek pro Zaky se SVP ve Skole

2. Samostatné zajistuje

» vyhledavani zakd se SVP a jejich zarazeni do specidlné pedagogické péce

= spolecné se Skolnim psychologem provadi depistadz v prvnich tfidach — vyhledavani déti
ohrozenych skolnim nedspéchem

= provadi depistdz rozvijejicich se poruch uceni od 2. ro¢niku

diagnostika specialnich vzdélavacich potieb Z3ka

= vytyceni hlavnich problémi Zaka, konzultuje s tfidnim ucitelem stanoveni individudiniho
planu podpory v rdmci skoly, popf. mimo ni
intervencni ¢innosti

= kratkodobé i dlouhodobé individudlni prace se Zzakem (specidlné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, ¢innosti reedukacni, kompenzacni)

= individualni i skupinova specialné pedagogicka péce o zaky se SVP, vedeni dyslektického
krouzku, predmétu specidlné pedagogické péce a pedagogické intervence

= pracuje na rozvoji percepénich dovednosti u Zakd srizikem rozvoje poruch uceni
(1. rocnik)

= participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu nebo planu podpory

= prubézné vyhodnocovani Géinnosti navrzenych opatreni

= zajisténi pomucek a didaktickych materidlG pro zaky se SVP

= participace na pribézné komunikaci s rodinou Zaka

= specidlné pedagogické poradenstvi pro rodice

= participace na kariérovém poradenstvi u zakl se SVP

metodickou pomoc ucitelim

= s napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se SVP
dalsi oblasti ¢innosti:

= vede evidenci speciadlné pedagogickych pomucek na Skole a pomuicek nakoupenych v rdmci
podplrnych opatreni

= spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se SVP

= vede administrativu svoji ¢innosti — pripadova dokumentace, zapisy z jednani, evidence
konzultaci

= neustdle se vzdélava, sleduje nabidku vzdélavacich kurzd v ramci DVPP a vybranych se
aktivné ucastni

3. Predklada vedoucimu skolniho poradenského pracovisté:

>
>

plan prace skolniho speciadlniho pedagoga na novy skolni rok

navrhy na opatfeni, ktera sméruji ke zkvalitnéni vzdélavaci prace Skoly v oblasti specidlni
pedagogiky

zavérecnou zpravu o ¢innosti $kolniho specialniho pedagoga za dany Skolni rok



